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سلسلة دروس ال1/0120/ 
حل مشكله هوامش النصوص في جداول برنامج الوورد 


Forum syzoom nel 
هنتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
نتعلم فيه كيفية حل مشكلة المسافة في هوامش الجداول 
في برنامج الوورد والتعديل عليها 
الموضوع على اصدار 2021 
ات 


نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


أماد«تلنتتت Forum‏ 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية 


احيانا تصادفنا مشكلة التصاق النص في بداية الخلية في الجدول ونجد صعوبة في تنسيقها وازاحتها 

مثالا على كلامنا هنا في هذا الجدول فالحل الامثل لهذه المشكلة هو اولاً نعلم على الجدول بالكامل 
1 ا KA kareem aljinaby‏ 
الشريط الرئيسي إدراج رسم تصميم تخطيط عرض تعليمات تصميم الجدول تخطيط 


ل قص SE SS AKA vf‏ لله 21| ؟ | | بیز | ابدهور أبجدهوز ابجدهوز ابجدك . 
اا تسخ 
I 8‏ نا نض بي | جراد ضح اهراد - أت و EEA‏ 9 عادي | ¶ بلا تباعد القنوات ١‏ عتوات ۲ العتوان 


4 وت 
Fı 1‏ خط 5 0 5 أنماط 
SII 4*1 ٠31١و BI 1-1 EO OT TTT‏ رامع رء 


نعلم على الجدول بالكامل بالضغط على مربع الاسهم هنا 
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ثم نذهب الى تبويب تخطيط الذي يظهر لنا عندما نض نضع المؤشر في داخل الجدول ثم من مجموعة محاذاة 
نضغط على هوامش الخلايا ثم نه نغير في الابعاد كما موضح بالصورة وحسب احتياجنا ثم نضغط على موافق 


تصهيم تخطيط مراجع مراسلات 


. تع يع ويد و | عه سم 


تقسيم الخلايا 
إحراج إحراج إحراج إحراج 8 احتواء ]ا 
لاعلى لاسقل لليسار لليمي 8 تقسيم جدول تلفالی 286 جر 
صفوف وأعمدة 
<O GTO TTT‏ 1-1 


نذهب الى تبویب تخطيط 
والذي يظهر عند الضغط على الجدول 
كدص جم عة ا 
خط على رامن الخد 
ثم نغير الابعاد هنا حسب احتياجنا 
ثم موافق 


حرم افانو و وده جديد كم 
والمخططات البيانية ورسومات 52/44۲۲ لتتطايق مع التسق الجديد . 
عندما تعليّق الآنماط َير العناوين لتتطايق مع النسق الجديد. 


وفر الوقت في 60نلالا مع الازرار الجديدة التي تظير عندما كحكاج إليها. 
لتغيير الطريقة التي تتتاسب فيها الصورة مع المستتدء اتقر فوقها فيظهر 
زر خيارات التخطيط بجانبها. عندما تعمل على جدول» انقر فوق المكان 
الذي كريد إضاقة صف أو عمود فيه ثم انقر قوق علامة الجمع. 


يكت القراءة اسهل أيضآأ قى طلريقة عرض "القراءة" الجديدة. بإمكاتكف 
أجزاء معينة من المستفد والتركيز على النص الدي تريده. إذا أردت 
لوك من ا ل جا ا اس يتتكر ن۷ المكان الذي 
توقفت فيه - حتى ولو كنت تمتخدم جهازا آخر. 


“A kareem aljnaby 


عرض تعليمات تصهيم ا تحطيط 


ل هرم سمعر .ج 
إحراج إحراج ‏ إحراج 
الأعلئى ‏ لشفل لليتسار 
EEE‏ 5 
٠ 1 ٠ث . MOTT‏ «#ااا +٠ 3 ٠. ٠‏ وتهءبء5 اكع 6 O TOOT ET GOO 4.1 1.1 12.1 MA. 10.1.9.1... o‏ 


نم التغيير في المساقة امام النص 


تتقر قوق "فيديو عبر الإتترتت"ء يصدجح بإمكاتاك لصق الكعليمات 
البرمجية المراد تضمينها للفيديو الذي ترغب في إضاقته. يإمكائك 
أيضا كدابة كلمة أساسية لليحت على الإنترتت حن النيديو الأتسب 
للمسكقد الخااص بلك. 


يبدو المستند الخاص بك باحتراف» يوفر لك :ملالا تصاميم 
تكمّل بعضها البحض لرأس الصفحة وكتيول الصفحة وصفحة الغلاف 
ومريم النص. على سييل المتال. بإمكانك إضافة صنحة غلاف 
مطابقة. أو راس صفحة. أو شريط جاتبى. انقر قوق "إدراج" تم اختر 
الاسر الكى ترودها من معارض مخكلفة. 

تساعدك النسق والاتماط ايتا على المحافظة على كناصق المسكتد. 
عتدما تنقر قوق "تصميم” وتقوم باختيار ”نسق" جديدء تتغير الصور 
والمخططات البيانية ورسومات +:8غ:5703 لتتطايق مع النسق 

الجديد .عندما تطيّق الأنماط تتغيّر العناوين لتتطايق مع النسق الجديد. 


وقر الوقت فی ۷٥۲d‏ مع الازرار الجديدة التى تظهر عندما تحتاج 


ب أسهل أيضا في طريقة عرض "القراءة" الجديدة. يمكاتك 
PM‏ ملى أجزاء معينة من المستند والتركيز على التص الذي تريده. دا 
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اما اذا اردنا 72211 ی و کے کو ا ا ار ا الى الوسط 


A kareem aljnaby 


EE GB - E EES ET E 
گا ممحاة‎ 
إحراج إدراج إحراج إحراج‎ 
لاعلی لاأسقل لليسار لليمين‎ + 
صقوف وأعمدة‎ 
. . 27217 


اما اذا اردنا ان يكون النص في وسط الخلايا 
نظئل النص أو الجدول ومن تخطيط 
9 چو المحاذاة جح 
محا ف وس 2 ركو و TEE OER‏ 
ر تتقر قوق "فيديو عير الإتترتت". يصيح بإمكاتاك لصق التعليمات 
513 اوم EET TA‏ 8 


1 باحتراف» يوقر للك ۷٥۲۵‏ تصاميم 
ككل بها للحن تركس اة وكيل اة رة اح 
ومريع النص. على سييل المتال» بإمكاتك إضاقة مفحة غلاق 
مطابقة. أو راس صقحة.ء CET‏ انقر قوق "إدراج" ثم اختر 
العناصر التي تريدها من معارض مختلفة 


لی کدی الماد 


O TE RE HET EET 
الجديد .عتدما تطيّق الأتماط تتعيّر العناوين لتتطايق مع النسق الجديد.‎ 


وقر الوقت قي ل۷0۲ مع الأزرار الجديدة التي تظير عندما تحكاج 
إليها. E‏ ددس د ري الو ا ا ات قوقها 
ا و سك إل صو عد م لد هري که 


87 يقت القراءة اسيل ايشا فى طريقة عرض "القراءة" الجديدة. يإمكاناك 


HISEN ار ل‎ A ™M ZY OOM.NET 


د الک کے ص الت اعم کا , ا ةتف ة Ar Si “ual‏ 


فيتم وضع النصوص في وسط الخلايا 


Word 


تصهيم تخطيط مراجع مراسلات مراجعة 


7 دمج الخلايا بے‎ 8 = ET 
| ع8‎ HEB #8 تم يم‎ ١ 9 
تفسيم الخلايا‎ ]20[ 
0 حذف إحراج ]دراج إحراج إخراج تع احتواء‎ 
*+ + - لاعلى لاسقل لليسار لليمين لبع تقسیم جدول تلقائی‎ - 
صفوف وأعمدة‎ 


ATG TEI ISTE 4. 1 ‘12-1 ‘HH. 1 ‘O'i. ' 1<7. 6 . 4 . ٠ Bo 2‏ اده 


58 
يوفر القيديو طريقة فمالة لمساعدتك قى إتيات وجهة نظرك. عندما 
كنقر فوق "قيديو عير الإنترنت"ء يصبح بإمكاتك لصق التعليمات 
البرمحية المراذ صميتها کدی الذي قرخ عي ون يإمكاتك 
فيا كتابة E‏ وود ع i‏ و لد 


ريم النص. على سييل المثال. بإمكائك إضافة صفحة علاف 
رأس صفحةء أو شريط جائبى. انكر قوق راج" تم اختر 
العتاصر التى تريدها من معارض مخطفة 


عتدما تتقر قوق "تصمديم” وتقوم باختيار "تسق" جديد. تحير الصور 
والمخططات البياتية ورسومات 5٥3۲۲۸۲٣‏ لتتطابق مع النسق 
الجديد .عندما تطيّق الأنماط تتعَيّر العناوين لتتطايق مع التسق الجديد. 


وهر الوقت فى ل۷0۲ مح الازرار الجديدة التي تظهر عندما تحتاج 
إليها. لتعيير الطريقة التي تتناسب فيها للصورة مع المستتدء اتقر قوقها 
قيظهر زر خيارات التخطيط بجاتيها. عندما تعمل على جدول» اتقر 


قوق المكان الي تريد إضاقة صف أو عمود فيهء تم اتقر قوق علامة 
4 وم 


يتا فى طريقة عرض "القراءة" الجديدة. بإمكاتك 
٠ M.Z ONA NET‏ على أجزاء منيقة من السخند والتركيز على القص الذي تريده. ذا 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


و طح مب فض نز هن و عن جم 2O23 FOR U M.‏ 


0000212000. j 5 

الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 

نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


FORUM, 27 201 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


»> <| جميع الدروس هنا4> <ح 
في تجميعة كاملة 

»> كنتب الكترونية هنا)> <ح 
في تجميعية كاملة 


الموضوع في منتديات زيزووم 


سلسلة دروس ال# ۷0۸50 حل مشكلة هوامش.النصوص في جداول برنامج الوورد# 


کک فف تند | الصفحة 4 | 


